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薪資/經費審核、簽核 
、 

開立支票匯款 
送台銀、台企、郵局入帳 

製作傳票 

 

、郵局 

                         TA 作業流程圖 
＊TA 入帳作業流程若遇週休、國定假日或寒暑休，日期依序往後順延。 

 

公告週知 

 

 

結束 

出納組 
 

出納組、台銀、郵局、台企銀 

主計室 

出納組、主計室、校長室 

系統登錄申請名冊 

 

核算勞、健保金額 
次月 3日前 

人事室 

各系所承辦人 

準備 

當月 25 日前 

彙整申請名冊，繕製申請清冊、填具支出憑
證、經費分攤及製作劃帳清冊送核 

課務組、教務長 

次月 4日前 

勞、健保金額審核 

人事室 
次月 6日前 

次月 7日前 

次月 8日前 

次月 10 日前 

外籍人員所得稅審核 

出納組 
當月 28 日前 


