
報 廢 物 品 借 用 流 程 

 否 參閱總務處保管組網頁上之廢品清

冊，查看是否有需要之廢品。 

是

否 

是

下個月再參閱更

新之廢品清冊 

逕洽保管組之業務承辦人，預約時間

看廢品。 

借用人依約定時間內至指定地點，若

無法親自到場，請代理人攜帶報廢物

品借用單(借用人請事先於借用人處

簽章)。 

完成廢品借用程序。 

填寫報廢物品借用單。 

挑選是否有合用之廢品。 

承辦人：林慧濘 

分機：2344 


