
已達使用年限且不堪使用之財
物申請報廢，使用單位填報財物
報廢申請單。 

財 物 報 廢 流 程 

 

財物報廢申請經首長核可後，請
填具切結並連同報廢物品送至
保管組之廢品室。 

保管組製財物減損單送使用單
位核章確認。 

使用單位於財產減損單核章後
送會計室。 

待財物減損單核章完畢，財物減
損單至保管組彙整後送會計室
製傳票減帳。 

完成報廢程序。 

承辦人：林慧濘 

分機：2344 


