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106.07.03修訂 

登入東華入口網站 

 

列印公文 

擬製作一份新公文 

線上簽核 紙本簽核 

<需與電子流程同步> 

主管核判完成 

紙本簽核與電子流程

同步送文書組發文 

主管核判完成 

送文書組發文 

開啟線上公文系統 

 

點選「創文」 

 

選擇公文範本 

 

繕打公文 

 

取號上傳送出 

 

選取檔號 

判別公文類型 

結 束 


