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建築物 

使用空間 
  實施人員  年    月   日 

類別 檢查實施重點項目 檢查結果 備註 

日常火源 

 

日常火源 每日檢查：   

1.用火設備使用情形(用火設備正常運作?

是否有故障情形?) 

 

□是 

□否 

□無用火使用情形 

  

2.電器設備配線(電器設備如電扇、冷

氣、電腦、影印機、投影機…電源是否關

閉?)。 

□是 

□否 

□無電器設備 

 

3.下班時火源管理(所有用火設備是否確

實關閉?) 

□是 

□否 

□無用火設備 

  

4.其它共有設備(施)之可燃物管理:如化

學引燃物…是否妥當收藏? 配膳室、吸菸

區等。 

□是 

□否 

□無可燃物 

  

防火避難

設施 

防火避難設施 每月檢查一次：  

1.辦公室及各所屬管理空間周邊樓梯、走

廊、通道，未堆積雜物。 

□是 

□否 

 

消防安全

設備 

消防安全設備 每月檢查一次：  

1.辦公室及各所屬管理空間，緊急照明

燈、方向指示燈，出口指示等標示設備，

周圍無放置雜物等影響辨識之情形。 

□符合 

□立即修正符合 

□ __________ 

 

2.標示設備之燈具光源有保持明亮，無閃

爍等影響辨識之情形 

□符合 

□不符合，已通報維修

系統 

 

3.辦公室及各所屬管理空間前消防栓箱，

無堆放雜物。 

□符合 

□立即修正符合 

□ __________ 

 

4.避難器具(緩降機)周遭無放置雜物影響

其使用之情形。 

□符合 

□立即修正符合 

□ __________ 

 

 
實施人員簽章：                               主管簽章 


