
 

國立東華大學自衛消防編組編列原則 
 

自衛消防編組表       管理權人：校長      防火管理人：(消防業務承辦員) 

隊   長 班   別 任      務      內     容 

行政大樓由總務長

擔任。 
 

教學大樓由一級單

位(處長、院長、

主任)擔任。 
 

通 報 班 
班長 

各棟管理員擔任。 

 

組員 

行政大樓由各樓層

處辦公室登記桌代

表。 
 

教學大樓由一級單

位編列。 

重點  ．（大聲、廣播）通知大家火災發生。 

    通報一一九。 

   重點   

        火災！在○路○段○巷○弄○號○樓 

 附近有○○○○○○○○ 

 在○○樓的○○○燃燒 

 報案人電話：○○○－○○○○ 

 

行政大樓由總務長

擔任。 
 

教學大樓由一級單

位(處長、院長、

主任)擔任。 
 

滅 火 班 
班長 

行政大樓由營繕組

組長擔任。 
 

教學大樓由各棟一

級單位編列。 
 

組員 

行政大樓由營繕組

編列。 
 

教學大樓由各棟一

級單位編列。 

重點  ．使用滅火器      ．使用室內消防栓 

   重點      重點 

 拔安全插銷       按下起動開關 
 噴嘴對準火源   連接延伸水帶 
 用力壓下握把   打開消防栓放水 
 

行政大樓由學務長

擔任。 
 

教學大樓由一級單

位(處長、院長、

主任)擔任。 
 

避難引導班 
班長 

行政大樓由生活輔

導組組長擔任。 
 

教學大樓由各棟一

級單位編列。 
 

組員 

行政大樓由生活輔

導組編列。 
 

教學大樓由各棟一

級單位編列。 

重點  ．火苗已延燒到天花板時，應即停止滅火儘

速逃生也考量避難器具之使用，往安全之

場所避難。 

  重點 

  ☆用命令口氣：不要拿物品，避難逃生要緊！ 

  ☆使用手帕、保持低姿勢逃生！ 

  ☆誘導到緊急出口「由這裡逃生」！ 

  ☆關閉構成防火區劃之防火門等！ 



 
行政大樓由學務長

擔任。 
 

(行政大樓，教職

員50人以上，依規

定編列救護班)  

 

(教學大樓教職員

未達50人免編列) 

 

救 護 班 
班長 

行政大樓由衛生保

健組組長擔任。 
 

組員 

行政大樓由衛生保

健組編列。 
 

1.設置緊急救護所。 

2.緊急處理受傷者及登記其姓名、住址。 

3.與消防救護隊連繫，並提供情報。 

行政大樓由總務長

擔任。 
 

(行政大樓，教職

員50人以上，依規

定編列救護班) 

 

(教學大樓教職員

未達50人免編列) 

 

安全防護班 
班長 

行政大樓由事務組

組長擔任。 
 

組員 

行政大樓由事務組

編列。 
 

1.關閉防火門、防火鐵捲門、防火閘門。 

重點關閉避難通道之防火門時，應先與避難引導班充

份連繫。 

2.緊急電源之確保、鍋爐等危險設施之停止供給運

轉。 

3.昇降機、電扶梯之緊急處置。 

4.排煙或排瓦斯處理。 

5.確認及警戒瓦斯洩漏時之狀況。 
6.設定禁止進入區域。 

各大樓均以管理員室作為防災中心，通報班進駐。 

避難集合地點設定為(___大門廣場___) 。 

 


