
  110.09 修訂 

 飲水機採購 

水質檢驗 外觀尺寸檢驗 

驗收完成 

1.飲水機編號、登錄檢驗記錄於保養記錄表並安裝保養記錄表於現場明顯處。 

2.採購飲水機濾水心、RO逆滲透膜及經常需用組件。 

依規定每三個月全校飲水機

總量 1/8台須作水質檢測。 

飲水機故障維修

或出水顏色、味

道異常。 

委外檢測 

檢驗報告留

存，以利主

管機關稽查 

正常供水 

停止供水、

吊掛警示牌 

飲水機再清

洗、更換濾心 

停止供水、

吊掛警示牌 

本組自行維修 

委請廠商維修 

更換濾心記錄、維修記錄、清洗記錄保存三年，以利追蹤 

合格 

不合格 

合格 

不合格 
完修 

未完修 

依規定每個月保

養飲水機一次 

定期約每三個月更換飲

水機濾心、約每年更換

RO逆滲透膜一次 

飲水機管理流程圖 

改善 

 


