國立東華大學公文改分單
	第一次改分，請填寫1-3項，並請速送文書組
1.本案經查非本單位業務，建議改由_________________________________(單位)承辦。
2.是否已和建議承辦之單位連繫? (請勾選)    ＿是 ＿否 
3.補充說明: 
承辦人(簽章與日期)：　　         二級主管(簽章與日期)：　　　　　    一級主管(簽章與日期)：


	第一次改分文書組收件人簽收(簽章與日期)：

	第二次改分，請填寫4-6項，並請速送文書組
4.本案經查非本單位業務，建議改由_________________________________(單位)承辦。
5.是否已和建議承辦之單位連繫? (請勾選)    ＿是 ＿否 
6.補充說明: 
承辦人(簽章與日期)：　　         二級主管(簽章與日期)：　　　　　    一級主管(簽章與日期)：

	第二次改分文書組收件人簽收(簽章與日期)：

	業經二次分文，本案應由何單位主政為宜，陳 請裁示
文 書 組 長(簽章與日期)：


	總　務　 長(簽章與日期)：


	主 任 秘 書(簽章與日期)：

	校　　　 長(簽章與日期)：



文書組承辦人：　　　　　　　　　　　　　
106.07.03修訂
